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陕西电大新城分校工商专业专科职业技能实训手册

一、实训平台安装流程
步骤1： 插入安装光盘，双击光盘里[image: image1.png]o, e
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安装职业技能实训电大单机版）。
步骤2：弹出对话框，使用安装向导，单击“单机版安装”按钮，如图1-1所示。
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图1-1 安装界面

步骤3：弹出安装向导界面，单击“下一步”按钮，选择安装路径界面，
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步骤4：选择并确认安装路径，单击“下一步”按钮，确认安装。
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步骤5：进入安装过程，安装完成后出现提示安装完成界面，单击“关闭”按钮，职业技能实训平台电大单机版安装完毕。
桌面上就会出现[image: image8.png]el
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图标，双击该图标就可以出现实训平台登录界面，即可启动平台。
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二、实训平台的使用步骤
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图标就可以出现实训平台登录界面，如图1-2所示。
      输入学号与密码（密码为学生的身份证号码），单击“进入平台”按钮，会出现帐号激活界面，输入教材配套的光盘外包装上提供的16位激活帐号，成功激活后，会出现提示界面，完成激活后，即可进入平台。
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     首次进入平台后会出现“提示申请证书”界面，单击提示信息对话框中“确定”按钮，在弹出的对话框中选择“无需申请证书”按钮，选择不申请证书。
  进入平台后，平台的主界面如下，左侧为“实训科目”列表，上方有“工具栏”。
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· 平台“工具栏”按钮介绍
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· 单击[image: image14.png]FUREIEE



按钮，即可进入实训考核阶段

· 单击[image: image15.png]G



按钮，即可进入实训课程学习练习阶段，要求学生先进入[image: image16.png]G



阶段，充分学习实训课程的内容后，再进入[image: image17.png]FUREIEE



阶段，这样确保能考核阶段顺利通过。

· 单击[image: image18.png]EHEE



按钮，可以查询本专业能够获取的证书介绍信息。
· 单击[image: image19.png]


按钮，可以查询平台的一些重要通知信息，如：实训考核截至时间、试题库更新通知、平台维护通知等，同学们应及时浏览相关公告信息。
· 单击[image: image20.png]e



按钮，可以查询实训成绩，其中“更新成绩”按钮为学生提供实时上传的最新成绩，十分方便。
· 单击[image: image21.png]


按钮，可以查询平台提供的一些实训辅导资料。
· 单击[image: image22.png]BT



按钮，可以在页面中查询学生的基本信息，并且可以修改现有的密码。

· 单击[image: image23.png]wiEAD



按钮，可以进入论坛，对学习中遇到的问题进行讨论，交流。
· 单击[image: image24.png]FiFE



按钮，可以保存本地学生的学员信息和考试信息，还原学生本地信息和考试信息。

· 单击[image: image25.png]Q8A



按钮，可以看到常见问题解答。

· 单击[image: image26.png]B



按钮，可以安全推出平台系统。

学生平时使用频率最高的就是[image: image27.png]G
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四个按钮。
三、实训练习阶段

进入平台后，单击工具栏上的“实训练习”按钮，进入“实训练习”界面，如图1-3。[image: image31.png]BUABRESITS (A0 0.58)  HBE - [RISE3I] EEX
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图1-3“实训练习”界面

      左侧显示了实训科目的列表，“统计学原理”、“管理学基础”、“市场营销学”、“经济法律基础”、“推销策略与艺术”5门课程。
注意：根据中央电大对职业技能实训的要求，必须5门课程全部及格，综合实训成绩才合格！
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     单击右侧的“[image: image34.png]


”按钮下面的“下载模块”按钮，将开始下载试题，待提示“已下载”后，再单击“开始答题”按钮，进入实训练习阶段。
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实训练习答题模版如下：
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单击“开始答题”，选择正确答案。如果继续答下一道题，可以点击“下一题”；如果想直接返回列表，可以点击“提交并返回列表”按钮。如果答案不正确，系统会提示显示正确答案。
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    完成一个课程的所有练习后，单击“提交并返回列表”按钮，学生就可以单击“上传答案”，系统显示上传成功，并保存实训练习的成绩。如学生不满意现有的成绩，学生可以重新答题，重新上传答案，实训练习可反复进行。
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四、实训平台形成性考核阶段（关键阶段）
学生点击“[image: image39.png]FUREIEE



”按钮进入考核阶段，学生一定要确保“[image: image40.png]FUREIEE



”阶段考核成绩为及格，最终才能参加中央电大的终结性考试。
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学生单击“[image: image42.png]


”按钮，学生即可进入形成性考核考试答题界面，如下图所示：
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   左侧显示“题目列表”，一般题型为“单选题”、“多选题”、“判断题”三种题型。

   学生在答题过程中可以随时更改已经答过题目的选项，答完一道题，选择“下一题”按钮，直至答题完毕。答题完毕后，点击“保存答案”按钮，返回形成性考核界面如下图所示，可以在“分数”按钮下查看成绩，如果成绩为不及格，单击“重新考试”按钮，如果成绩在60分以上，就可以单击“上传答案”按钮，结束该课程的形成性考核阶段。
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   学生可以通过平台中的“成绩单”按钮查询考核成绩，如下图所示。
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· 注意事项：

   1）学生的综合成绩为不及格的，必须重新进入“形成性考核”阶段，重新参加考核阶段，直至学生的综合成绩为及格为止。
  学生在平台练习、考核阶段，如有疑问可以咨询

  新城电大工商专业专业主任  钱凯老师  

  电话：029-62876516[image: image46.png]



单击“单机版安装”按钮























单击“下一步”按钮





单击“下一步”按钮





单击“下一步”按钮











单击“关闭”按钮











输入学号和密码，选择学校











注：密码为学生的身份证号码

















单击“进入平台”按钮











实训科目列表











平台工具栏





单击“实训练习”

















实训科目列表





单击“下载模块”














单击“下载模块 ”











单击“开始答题”





单击“开始答题”

















单击继续答题





单击继续答题





单击“形成性考核”按钮





单击上传答案





单击开始考试











题目列 表





考试完毕后，单击“保存


答案”按钮





单击“下一题”按钮继续答题





查看成绩























查看


成绩
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